
HOSPIZ IM PARK
Das HOSPIZ IM PARK in Arlesheim ist eine Klinik mit 
öffentlichem Leistungsauftrag für Palliative Care.

Wir suchen auf 01. März 2012 oder nach Vereinbarung 

MITARBEITERIN
ADMINISTRATION
Teilzeit 30 % 
 
Ihr Arbeitsgebiet umfasst:
• Allgemeine Korrespondenz
• Empfangs-, Auskunfts- und Telefondienst
• Entwerfen von Texten
• Planen und Organisieren von Anlässen
• Pflege der Website

Von einer verantwortungsbewussten und initiativen
Persönlichkeit erwarten wir:
• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung
• Freude am Texten
• Berufserfahrung im Gesundheitswesen und Kenntnisse 

der medizinischen Terminologie sind von Vorteil 

Wir bieten Ihnen:
• Anspruchsvolle, vielseitige und abwechslungsreiche Arbeit

in einem engagierten, stabilen und erfahrenen Team
• Angemessenes Gehalt und Sozialleistungen in Anlehnung 

an die kantonalen Richtlinien
• Jahresarbeitszeit

Nähere Auskünfte: Janine Galgiani, Leiterin Administration,
Tel. 061 706 92 22 oder info@hospizimpark.ch

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen.

HOSPIZ IM PARK, Klinik für Palliative Care, 
Stollenrain 12, 4144 Arlesheim, www.hospizimpark.ch

P A L L I A T I V E  C A R E - K L I N I K


